
  
 

 
 

+966 54 151 2512 | sales@globalsolutions.sa| info@globalsolutions.sa|www.globalsolutions.sa   
 

 

 
(عينة فقط) نظامالتقᗫᖁر تحلᘭل    

 
 التارᗫــــخ   2025 يوليو   14

 ᡧ ᢕᣌاليوم  الإثن  

كة ᡫᣃ  وع ᡫᣄالم 

ᗫة ᡫᣄᛞعات، المخازن، التص يع، الموارد الᘭات، المبᗫ ᡨᣂات، المشᗷالحسا  ،
  الᗖᖁط مع زد 

 النظام

وع ( اͭ   ᡫᣄلمدير المᘭالعم ( 

 ͭ وع (  ا ᡫᣄالموردمدير الم(  

  الإصدار  1.0

 ͭ   اعداد   ا

 
 
 
 
 

كة ᡫᣄال  ᢝᣥالدورͭالمس  ᡧ ᢕᣌالمعني 

ͭ  الرئᛳس التنفᘭذي  العمᘭل  ا

وع  –المدير الماᢝᣠ  العمᘭل ᡫᣄمدير الم  / 

كة العمᘭل ᡫᣄشاري اعمال الᙬاس / 

ر التص يعيمد العمᘭل  / 

ᗫة  العمᘭل ᡫᣄᛞمدير الموارد ال / 

ᗫة  العمᘭل ᡫᣄᛞالموارد ال ᢝ
᡽ᣍاخصا / 

وع المورد  ᡫᣄمͭ   مدير الم 

وع المورد  ᡫᣄشاري المᙬمͭ   إس 

أنظمة محلل  المورد   مͭ   
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وع  ᡫᣄنطاق الم  
  

 ᢝᣠوع النطاق التا ᡫᣄشمل المᛒ :  
1. ) ᢝᣒاᘭقات الاصدار القᘭذ اودو بتطبᘭتنفas-is ( 
2.  : ᢝᣢᘌ ما᛿ ،النظام ᣢات ع᛿ ᡫᣃ ذ عدةᘭتم تنفᚏس 

كة  )1 ᡫᣃ1 
i. ةᘭــــع الحكومᗫشمل قطاع خدمات الافراد، والمشارᘻ 

كة  )2 ᡫᣃ2 
i. يتم من خلاله بيع المعطرات من مخازن متعددة 

᛿ات  )3 ᡫᣃ3 
i.  عات الاونلاينᘭيتم من خلالها مب 

كة  )4 ᡫᣃ4 
i. كة ᡫᣄالᗷ المصنع الخاص 

 
 سᚏتم تنفᘭذ تطبᘭقات اودو التالᘭة:  .3

1( Accounting 
2( Purchase 
3( Inventory 
4( Sales 
5( MRP 
6( PLM 
7( Recruitment 
8( Time Off 
9( Expenses 

10( Appraisal 
11( Employees 
12( Attendance 
13( Payroll 

 
:   من المورد سᚏتم تنفᘭذ الحلول المخصصة   .4 ᢝᣢᘌ ما᛿ 

كة ( )1 ᡫᣄط مع متجر الᗖᖁكة ال ᡫᣃ3 منصة ᣢع (ZID  .ث اوامر البيعᘌلتحد 
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  الحساᗷات 
 

  البᘭانات الأساسᘭة 
  

 ومراᜧز التᜓلفة  شجرة الحساᗷات
  ات يوجدᗷكة، و  شجرة حسا ᡫᣃ ل᛿ تم إرسالها للمراجعةجاهزةᚏ1، ملحق 1بند ، (س .( 
 اتᗷق الحساᗫᖁشاءها وارسالها من فᙏتم اᚏات، وسᗷشجرة حسا 

᠐
 لا يوجد للمصنع حالᘭا

  شاءᙏتم إᚏز التᜓلفةسᜧات مراᗷمن خلال شجرة الحسا . 

  

 النقدᘌة 
  :الخزن 

o  ةᘭسᛳنة واحدة رئᗫᖂكة خ ᡫᣄالᗷ اضيوجدᗫᖁال السعودي ومقرها الᗫᖁالᗷ . 
o  .(بᘌعهد المناد) الفروع من خلال المندوب ᢝ

ᡧᣚ ل من العملاءᘭيتم التحص 
o  المالكᗷ خاص ᢝᣞداع لحساب بنᘌطاقة اᗷ ᢝ

ᡧᣚ داع العهد الخاصة بهمᘌឝل بᘭب التحصᘌقوم منادᘌ 
o  كة ᡫᣄل من حساب المالك لحساب الᗫᖔيتم عمل تح 
o  ᢝᣞᗫᖁالدولار الأمᗷ نةᗫᖂتوجد خ .  

 
  ) ،1، ملحق 2بند البنوك :( 

o  :عدة بنوك ᢝ
ᡧᣚ اتᗷكة حسا ᡫᣄيوجد لدى ال 

 اتᗷدها من خلال شجرة الحساᘌتم تحدᚏس . 
o  :ةᘭᙫعملات أجنᗷ اتᗷتوجد حسا 

  . ᢝᣞᗫᖁالدولار الأم 

 الموردين 
 ) ،وأجانب ᡧ ᢕᣌ1، ملحق 3بند يوجد موردين محلي .(  

  

  العملᘭات 
  

ᗫات  ᡨᣂات المشᗷحسا 
  .وحساب مستقل للموردين الأجانب ᡧ ᢕᣌات للموردين المحليᗷشجرة الحسا ᢝ

ᡧᣚ كون هناك حساب مستقلᘭس   

 وفات الخاصةᣆل المᘭسجᘻ تمᚏضاعة  سᘘف الᘭتᜓال ᢝᣢلها عᘭاء وتحم ᡫᣄالᗷل منتج᛿ تᜓلفة ᢝᣢاع   بناء عᘘكون إتᘭوس
 ᢝ

ᡧᣔا ᡨᣂــــع المذكورة كوضع إفᗫقة التوزᗫᖁ1، ملحق  4بند  (ط .(  

 العهد 
  . ᡧ ᢕᣌعض الموظفᘘمة لᘌف عهد مستدᣅ يتم 
  .د العهدةᘭات، ورصᗫ ᡨᣂوفات ومشᣆفه من مᣅ الغ، ماᘘفه له من مᣅ ل موظف، ما تم᛿ عهدةᗷ امل᛿ يوجد سجل 
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  له منᘭسجᘻ عد ما تمᗷ مكن استعاضة العهدة لأي موظفᘌ أو ᢕᣂف. فواتᗫمصار 

  

 الأصول 
  .دهᘭᜧتم تأᗫاجع و ᢕᣂمسودة ل᛿ شاء الأصلᙏة، ثم يتم ا ᡫᣃاᘘات من المورد مᗫ ᡨᣂفاتورة مشᗷ اء الأصول يتم ᡫᣃ 
 ) ،اتᗷانات المرسلة من قسم الحساᘭا من البᘭشاء الأصول الموجودة حالᙏتم اᚏ1، ملحق  5بند س .( 

  

 نظام الجرد 
  .هو الجرد الدوري ᢝᣠنظام الجرد الحا 
  .اودو ᣢتم العمل بنظام الجرد المستمر عᚏس 

  

 )Budgetالموازنة (
  .ل سنة᛿ وفات اولᣆيتم اعداد موازنة متوقعة للم 
  .(...ــع سنةᗖشهر، ر) ة ᡨᣂمكن اعداد الموازنة لأي فᘌ 

 

 مᣆوفات مدفوعة مقدما 
   ة ᡨᣂف عن الفᗫالمصار ᣢعها عᗫحساب (أصول متداولة)، ثم يتم توز ᣢسجل عᘻ ،وفات يتم دفعها مقدماᣆيوجد م

ᡧ السنوي.  ᢕᣌوف التأمᣆالمستحقة، مثال م 

 

 حساᗷات المخزون والبيع 
  : ᢝᣢᘌ ما᛿ ات مستقلةᗷع (مجموعة) منتج حساᖔل نᝣيوجد ل 

o  .حساب مستقل للمخزون 
o  .اعةᘘضاعة المᘘحساب مستقل لتᜓلفة ال 
o  .عاتᘭحساب مستقل لإيراد المب 

  

 ᣅف العينات 
  .ف العيناتᗫحساب محدد لمصار ᣠل تᜓلفتها اᘭتم ترحᚏف العينات سᣅ عند  
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ᗫات  ᡨᣂالمش  
 

  الخامات 
 ) دائلها المختلفةᗖأنواعها وᗷ ةᘭسᛳافة الخامات الرئ᛿ 1، ملحق 6بند  وتمثل .( 
  دᗫᖔاسة التكᘭاع سᘘتم إتᚏاء فقط. لمنتجات ل س ᡫᣄأمر ال ᢝ

ᡧᣚ للمنتج ᢝᣢل الإسم الفعᘭسجᘻ تمᚏوس 
  .ات المنتجاتᘭمᝣادة لᗫة زᘘسᙏ ضافةលعات وᘭعد إستلام خطة المبᗷ يتم طلب الخامات من الموردين 

 

ᗫات ال ᡨᣂةالإ مشᗫ1، ملحق 7بند (والمنتجات التامة  دار (  
  افة المنتجات᛿ شملᘻغرض اعادة البيع (وᗷ اءها ᡫᣃ يتم ᢝ ᡨᣎالRetail( 
  ضا المنتجاتᘌشمل اᘻ  ة الأخرىᗫا: الإدارᘭها داخلᜧيتم استهلا ᢝ ᡨᣎوال 

o  ات الـᗫ ᡨᣂافة، مشᘭه والضᘭات البوفᗫ ᡨᣂة، مشᘭᙫمثال: المستلزمات المكتIT…   
 ) لةᘭشغᙬعها برقم الᘘᙬيوجد منتجات يتم تLot/Batch( 

  

  مخزون الامان ونقطة اعادة الطلب 
  للطلب ᢝ

ᡧᣍضافة حد ادលمخزون الأمان المحدد.  للمنتج،يتم استخدام قواعد إعادة الطلب و ᣢللحفاظ ع 
  . ᡧᣍاء للمورد المعتمد للمنتج إذا وصل مخزون المنتج للحد الأد ᡫᣃ يتم اصدار أمر 
  .المنتجات ᣢل مورد ع᛿ ةᗫᖔد أولᘌات تحدᗫ ᡨᣂمكن لإدارة المشᘌ 
  :قة عمل قواعد إعادة الطلبᗫᖁمثال لط 

o  ᣢنه واستخدامه  (س)منتج ال تم إضافة قاعدة إعادة الطلب عᗫᖂالقطعة(الذي يتم تخᗷ : ᢝᣢᘌ ما᛿ ،( 
  من المنتج المطلوب ᡧᣍمثل مخزون الأمان. قطعة 100الحد الأدᘌ وهو ، 
   ه من المنتجᘘالممكن طل ᣕها من قطعة 150الحد الأق ᢕᣂتم توفᚏس ᢝ ᡨᣎة القصوى الᘭمᝣمثل الᗫو ،

 . ᡧᣍالمنتج إذا نقص عن الحد الأد 
o  حال وصول مخزون ᢝ

ᡧᣚ (س) المنتج ᣠصدار قطعة 95اឝا بᘭكᘭقوم النظام اوتوماتᘭة  أ، سᘭمᝣال ᢕᣂاء لتوف ᡫᣄمر ال
ᢝ ستوصل المخزون حᘭث س  المطلᗖᖔة ᡨᣎة الᘭمᝣتم طلب الᚏةᘭقاعدة مخزون الأمان  لتغط ᢝ

ᡧᣚ ᣕالحد الأق
 . قطعة 55)، فيتم طلب قطعة 150(
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  المبᘭعات
  

  البᘭانات الأساسᘭة 
  

  العملاء 
 النظام ᣠلإضافته ا ᡧ ᢕᣌان العملاء الحاليᘭتم ارسال بᚏ1، ملحق  8بند ( ،س( . 
  :من العملاء ᡧ ᢕᣌيوجد قطاع 

o  .قطاع الجملة 
o  .قطاع التجزئة 

  

  العملᘭات 
 ᘌعمل   قوم المندوبᗷ ارᗫةزᘭدانᘭات البيععملاء لل ات مᘭجراء عملលو . 
  من العملا ᡧ ᢕᣌء: يوجد قطاع 

o  .عملاء قطاع الجملة 
o عملاء قطاع التجزئة . 

   شᜓل دقيق مثل طرق الدفع والحدᚽ اناتᘭل البᘭسجᘻ وذلك لضمان ᡧ ᢕᣌشاء العملاء الجدد من خلال مستخدم معᙏيتم إ
ᢝ وكذلك القوائم السعᗫᖁة. 

ᡧᣍالإئتما 
  

  أوامر البيع 
  دᘌأمر البيع تحد ᢝ

ᡧᣚ ات وكذلك يتمᘭمᝣد.  الᗫــــخ التورᗫتار 
  أمر البيع ᢝ

ᡧᣚ د المخزنᘌث   يتم تحدᘭتم حᚏم لمخزن المندوبسᘭسلᘻ) ᡧ ᢕᣌمرحلت ᢝᣢم أمر البيع عᘭسلᘻ، لᘭم للعمᘭسلᘻ ثم  
ᢝ عملᘭة أخرى

ᡧᣚ( . 
  .ات داخل أمر البيعᘭمᝣال ᢝᣢشاء الفاتورة بناء عᙏيتم إ 
  .لᘭات المسلمة للعمᘭمᝣحالة إختلاف ال ᢝ

ᡧᣚ الفاتورة ᢝᣢل عᘌيتم التعد 

  

  المرتجعات 
 أوامر البيعم تت ᢝᣢع ᡫᣃاᘘشᜓل مᚽ المرتجعات . 
  .تم إصدار إشعار إرتجاعᗫاف بها كخسارة و ᡨᣂعض المرتجعات يتم الإعᗷ 
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  المخازن
  

  البᘭانات الأساسᘭة 
  

 المخازن : 

 بᘌمخازن المناد ᢝᣢحتوي عᘌ (اضᗫᖁمخزن ال) ᢝᣓᛳالمخزن الرئ . 
  .مخزن جدة 
  .مᘭمخزن القص 
  .مخزن الدمام 
  .مخزن تبوك 
  مخزنZID . 
  مخزنOnline . 

  .
᠐
 ᘌمكن اضافة اي مخازن جدᘌدة لاحقا

  

  العملᘭات 
  ن يتم استلامᗫᖂوتخ ᢝ

ᡧᣚ مخزونال المنتجات . 
 العم ᢝᣠលالمخازن و ᡧ ᢕᣌل بᗫᖔلاء التح :  

 يᗫᖔأمر تح ᢝᣢالمخازن بناء ع ᡧ ᢕᣌل بᗫᖔلتم التح   
 ات شحن᛿ ᡫᣃ دة من خلالᘭعᘘن الᜧالاما ᢝ

ᡧᣚكة، و ᡫᣄال ᡧ ᢕᣌكون من سائقᘭة بᘘᗫᖁالمخازن الق ᡧ ᢕᣌل بᗫᖔالتح . 
  كة الشحنالشحن ليتم ᡫᣃ كة نفسها أو من خلال ᡫᣄل من خلال الᘭلعم . 

  ᡧ ᢕᣌلᗫᖔكة يتم تح ᡫᣄحالة الشحن من ال ᢝ
ᡧᣚ:  

ᢝ (السᘭارة)
ᡧᣔا ᡨᣂالمخزن المتنقل الإف ᢝᣠإ ᢝᣓᛳل الأول من المخزن الرئᗫᖔالتح. 

ᢝ (السᘭارة) إᢝᣠ المخزن المحول إلᘭه 
ᡧᣔا ᡨᣂل من المخزن المتنقل الإفᗫᖔالتح. 

  ᡧ ᢕᣌلᗫᖔكة الشحن يتم تح ᡫᣃ حالة الشحن بواسطة ᢝ
ᡧᣚ : 

كة) ᡫᣄكة الشحن (مخزن مملوك لل ᡫᣄᚽ المخزن الخاص ᢝᣠإ ᢝᣓᛳل الأول من المخزن الرئᗫᖔالتح.  
كة الشحن إᢝᣠ المخزن المحول إلᘭه ᡫᣄᚽ ل من المخزن االخاصᗫᖔالتح. 

   اقات (مجموعةᗷ ᢝᣥات الشحن لبيع مجموعة من المنتجات تحت مس᛿ ᡫᣃ ᢝᣠف إᘭل منتجات تعبئة وتغلᗫᖔيتم تح
 ). Kit( ،منتجات يتم ᘻسلᘭمها للعمᘭل تحت مسᢝᣥ منتج واحد)

  فᣅ :المنتجات  
   ارة نقلᘭل مخزن سᝣكون لᘭث سᘭعات حᘭة موظف المبᘭأمر البيع وستكون مسئول ᢝ

ᡧᣚ د المخزنᘌيتم تحد
 .خاصة ᗷه

 ة للمنتجات للمنتجاتᘭـــخ صلاح   . يتم تطبيق سᘭاسة التᙬبع للمنتجات حᘭث سᚏتم تحدᘌد توارᗫـ

  الجرد 
  ᣢا الجرد عᗫᖁمسئو   المنتجاتيتم شه ᢝᣢل العجز عᘭتم تحمᗫالمخزن  لو . 
   الموظف ᢝᣢلها عᘭة موظف المخزن فيتم تحمᘭت مسئولᛞاعة إلا إذا ثᘘضاعة المᘘتᜓلفة ال ᢝᣢا عᘘل التالف غالᘭيتم تحم

 نفسه. 
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   ص يعالت
  

  البᘭانات الأساسᘭة 
  

  )1، ملحق 9بند (، )Bill of Materialفاتورة المواد (
  قᗫᖁف ᣠذ المنتج.   التص يعيتوᘭة لتنفᗖᖔد المواصفات المطلᘌتحد 
  مما لا ᡧ ᢕᣌأمر إنتاج مع ᢝ

ᡧᣚ مكونات المنتج ᢕᣂورة من الممكن تغي ᡧᣅ ᢝ ᡧᣎعᘌ  .دةᘌشاء فاتورة مواد جدᙏإ 
  :المنتجات والخامات 

o  (ͭالطن ᡨᣂاللᗷ اتᘭم᛿) يتم انتاج منتجات نصف مصنعة 
o  يتم السحب من المنتج النصف مصنع مع مستلزمات الانتاج (العبوات) لانتاج المنتج التام 

 

  العملᘭات 
  
  طوط الإنتاج خ

  خط الإنتاج الأول (الخلط – Mixing .(ͭطن ᡨᣂات (لᘭᜓمᗷ تم من خلاله إنتاج منتج نصف مصنعᗫو ( 
  التعبئة) ᢝ

ᡧᣍخظ الإنتاج الثا–  Packing  أحجام مختلفة لتكونᗷ عبوات ᢝ
ᡧᣚ تم من خلاله تعبئة المنتج النصف مصنعᗫو (

 . ᢝ
᡽ᣍالمنتج النها 

  .( ᢝ
ᡧᣍعد الإنتهاء من الخط الثاᗷ) املᝣالᗷ ة اللإنتاجᘭعد إتمام عملᗷ ةᘭة الصلاح ᡨᣂدء فᗷ تمᗫة المنتجات وᘭبع صلاحᙬيتم ت  
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ᗫة  ᡫᣄᛞالموارد ال  
 

  البᘭانات الأساسᘭة 
  

 التوظᘭف 
 ) لهذه الوظائف من خلال ᡧ ᢕᣌة ومن ثم من الممكن رفع المتقدمᘭفᘭشاء المناصب الوظᙏيتم إExcel sheet .( 

  

 ᡧ ᢕᣌالموظف  
  أجازات ᢝᣢالموافقة عᗷ المدير المنوط ، ᡫᣃاᘘانات (الإدارة، المدير المᘭشاملة جميع الب ᡧ ᢕᣌيتم إضافة الموظف

 ). 1، ملحق  10بند ، (الموظف...)
 

 الأجازات 
  .عليها ᡧ ᢕᣌط مجموعة من الموظفᗖشاء الأجازات ورᙏحدة أو يتم إ ᢝᣢل موظف عᝣد الأجازات لᘭيتم إضافة رص 
  .ةᘭل الأجازات من السنة للسنة التالᘭيتم ترح 

 

  العقود 
  . ᢝᣒᜓل موظف والراتب الأساᗷ انات الخاصةᘭد البᘌلتحد ᡧ ᢕᣌالموظفᗷ شاء العقود الخاصةᙏيتم إ 
   شاء العقودᙏمكن إضافة ت بيهات أثناء إᘌ  ᢝ

ᡧᣚ المدة المحددةᗷ ة العقدᘌل نهاᘘرسال إشعارات قឝقوم النظام بᘭث سᘭا حᗫدوᘌ
 الت بᘭه. 

  .ه خلال الشهرᘘᚏجوز إعطائه أجازات تتجاوز نصᘌ ب الموظف الشهري من الأجازات ولاᛳد نصᘌيتم تحد 
  .ةᗫ ᡫᣄᛞومدير الموارد ال ᡫᣃاᘘالأجازات تتطلب موافقة المدير الم ᢝᣢالموافقة ع 

 

 ᡧ ᢕᣌوفات الموظفᣆم  
  ثم ᡫᣃاᘘشᜓل مᚽ الغ من الموظفᘘف مᣅ دادها يتم يتم ᡨᣂكة اس ᡫᣄمن ال . 

  

  تقيᘭم الآداء 
  .ةᗫᖔأساسها ب سب مئ ᢝᣢمات عᘭجراء التقيលات الأداء و ᡫᣃد مؤᘌيتم تحد 

  

  الرواتب 
  .ائب ᡧᣆع من أنواع الᖔخاضعة لأي ن ᢕᣂجميع الرواتب غ 
   و ᢝᣒة من الراتب الأساᘭث (يتم خصم التأمينات الاإجتماعᘭح ᡧ ᢕᣌالسعودي ᡧ ᢕᣌة للموظفᘭساب تأمينات إجتماعᙬيتم إح

  ). 1، ملحق 11بند ، (%)ᗷ9.75دل السكن وذلك ب سᘘة 
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  1ملحق 
  

وع العمᘭلᘌحتوي ع᛿ ᣢافة البᘭانات والمعلومات والملفات والأمثلة المطلوب من فᗫᖁق عمل  ᡫᣄق المᗫᖁف ᣠها وارسالها ا ᢕᣂتحض  
  . لدى المورد 

  الإدارة   المطلوب   #

1  

   ة، تᜓلفةᘌل حساب (أصول متداولة، نقد᛿ عᖔات المستخدمة، مع توضيح نᗷافة الحسا᛿ انᘭب
 ᗷضاعة مᘘاعة، مصارᗫف...). 

   ستخدم مرةᘻ ث انها قدᘭد، حᘭكن لها رصᘌ وان لم ᡨᣎات حᗷافة الحسا᛿ شملᛒ جب أنᘌ
  اخري. 

  الحساᗷات 

2  
كة، ᘻشمل البنك، رقم الحساب، عملة الحساب، واي بᘭانات   ᡫᣄة لدى الᘭات البنكᗷالحساᗷ قائمة

  أخرى. 
  الحساᗷات 

3  
   ،شمل موردي الخامات، المستلزماتᛒ ،امل للموردين الذين يتم التعامل معهم᛿ انᘭب

 الخدمات... 
  .انات الموردين المتاحةᘭافة ب᛿ انᘭشمل البᛒ جب أنᘌ  

  الحساᗷات 

4  
  فᗫافة مصار᛿ شملᘻ ،ةᘌاد ᢕᣂامل لرسالة است᛿ ص مثالᘭيتم دفعها  التخل ᢝ ᡨᣎوالنفقات ال  ᡨᣎح

  وصول المنتج للمخزون جاهز للاستخدام. 
  الحساᗷات 

5  
   ل أصل، مجمع الإهلاكᝣة لᗫ ᡨᣂمة الدفᘭامل للأصول الموجودة، مع توضيح الق᛿ سجل

ᢝ القᘭمة حᡨᣎ تارᗫخه. 
ᡧᣚخه، صاᗫتار ᡨᣎالمسجل ح 

  ...اء ᡫᣄـــخ ال   ᘌجب أن ᛒشمل السجل عمر ᛿ل أصل، طᗫᖁقة اهلاᜧه، تارᗫـ
  الحساᗷات 

6  

   لᝣاؤها، مع توضيح الموردͭالموردين المعتمدين ل ᡫᣃ يتم ᢝ ᡨᣎᜓافة الخامات الᗷ املة᛿ قائمة
  ). Excelخامة (

   ت الموردينᛳش ᢝ
ᡧᣚ ᡧ ᢕᣌالملف مرسل ᢝ

ᡧᣚ ᡧ ᢕᣌافة موردي الخامات الموضح᛿ كونᘌ جب أنᘌ
 ᢝ

ᡧᣚ أعلاه.  3بند  المطلوب  

ᗫات  ᡨᣂالمش  

7  
   ᜓافة المنتجاتᗷ املة᛿ قائمة (خلاف الخاماتᗷ)  ان يتم᛿ اناتها، مع توضح ما إذاᘭᜓافة بᗷ

اؤها من موردͭموردين محددين، ( ᡫᣃExcel ( 
  جب أن يتم توضيحᘌ حال وجود ᢝ

ᡧᣚ .(مخزون الأمان) ل منتجᝣللطلب ل ᣕوالأق ᡧᣍالحد الأد  
ᗫات  ᡨᣂالمش  

8  
 ) ᡧ ᢕᣌأسماء العملاء الحاليᗷ قائمةExcel(  شملᘻ ، يتم ᢝ ᡨᣎة الᘭانات الإلزامᘭافة الب᛿ اضافتها مع  

    . العملاء 
  المبᘭعات 

9  

  ): Excelالمنتجات (تفصᗷ ᢝᣢᘭبᘭان 
  .المنتجات التامة 
  .المنتجات النصف مصنعة 
  .الخامات 

كة ᛿افة انواع المنتجات ᡫᣄشمل قائمة منتجات الᘻ جب انᘌ .  
ᢝ لᝣل منتج 

ᡧᣔا ᡨᣂة الافᘭــــخ الصلاحᗫة، مع توضيح تارᘭــــخ صلاحᗫلها تار ᢝ ᡨᣎجب توضيح المنتجات الᘌ  

  التص يع 

10    ᡧ ᢕᣌانات الموظفᘭة   بᗫ ᡫᣄᛞالموارد ال  

11  
  اتᘘه  نماذج المرتᘭب علᗫمثال للمراجعة والتدر᛿ نودهᗖله وᘭᜓامل تفاصᗷ شاملة مرتب ،

)Excel (  
ᗫة  ᡫᣄᛞالموارد ال  
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 والاعتماد موافقةال
 

وع، والذي يتضمن دلᘭل   ᡫᣄوتمت الموافقة عليها كنطاق عمل لهذا الم ᡧ ᢕᣌل الطرفᘘقة من قᘭل هذه الوثᘭتمت مراجعة تفاص
وع والᙬسلᘭمات. أي إضافات أو تحديثات أخرى ستكون  ᡫᣄوع ضمنفقط الم ᡫᣄنطاق الم .  

 

: تمت الموافقة علᘭه  

 العمᘭل 

 الإسم أͭ  

وع  ᡫᣄالمنصب  مدير الم 

 التوقيع  

 

 المورد 

 الإسم مͭ 

وع مدير ال ᡫᣄم  المنصب  

 التوقيع  

 


